INICIACAO A INFORMATICA (nivel 1)

Responsavel: Fernando Luis
Hordrio: 42, feira, das 16h30 as 18h00
Inicio: 14 de outubro de 2020

Capacitar o formando a compreender conceitos basicos e histdricos da informatica, e
redes de computadores. Compreender a importancia da informatica na sociedade.
Entender a funcionalidade, utilizar de forma produtiva e realizar configuracoes

simples do sistema operativo Windows como também programas utilitarios.

- Conhecer principios basicos da informatica

- Conhecer os aspetos operacionais da informatica

- Identificacdo dos componentes e periféricos dos computadores
- Utilizacao do sistema operacional Windows

- Utilizacdo da Internet, e-mail como meio de comunicacdo do mundo atual



INFORMATICA

PROCESSAMENTO DE DADOS (nivel 2)

Responsavel: Fernando Luis
Hordrio: 42, feira, das 14h30 as 16h00
Inicio: 14 de outubro de 2020

Capacitar o formando de conhecimentos em técnicas que lhes permitam otimizar o
trabalho na sua produtividade digital, no ambiente Windows e com as ferramentas

do Microsoft Office (Word, PowerPoint e Excel).

- Formatacdo de Texto em Word e funcbes avancadas de edicdo
- Formatacdo de apresentagdes em PowerPoint e fun¢des avancadas de edicdo
- Formatagao e compreensao de fungdes do Excel, construcao de tabelas e cdlculos

automaticos



