
INICIAÇÃO À INFORMÁTICA (nível 1) 
 
 

Responsável: Fernando Luís 

Horário: 4ª. feira, das 16h30 às 18h00  

Início: 14 de outubro de 2020  

 
 

Capacitar o formando a compreender conceitos básicos e históricos da informática, e 

redes de computadores. Compreender a importância da informática na sociedade. 

Entender a funcionalidade, utilizar de forma produtiva e realizar configurações 

simples do sistema operativo Windows como também programas utilitários.  

  

 - Conhecer princípios básicos da informática 

- Conhecer os aspetos operacionais da informática 

- Identificação dos componentes e periféricos dos computadores 

- Utilização do sistema operacional Windows 

- Utilização da Internet, e-mail como meio de comunicação do mundo atual 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



INFORMÁTICA 
 

PROCESSAMENTO DE DADOS (nível 2) 

 
 
Responsável: Fernando Luís 

Horário: 4ª. feira, das 14h30 às 16h00  

Início: 14 de outubro de 2020  

 
 

Capacitar o formando de conhecimentos em técnicas que lhes permitam otimizar o 

trabalho na sua produtividade digital, no ambiente Windows e com as ferramentas 

do Microsoft Office (Word, PowerPoint e Excel). 

 

- Formatação de Texto em Word e funções avançadas de edição 

- Formatação de apresentações em PowerPoint e funções avançadas de edição 

- Formatação e compreensão de funções do Excel, construção de tabelas e cálculos 

automáticos 

 

 

 

 

 


